Licenciado

Guatemala, 30 de Agosto de 2019
Informe No. 007-2018

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR

Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta/me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSU
Servicios Técnicos N
Numero 90-2019, corra

ALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
umero 851-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
spondiente al mes de Agosto del presente afio, y para el cobro de

mis honorarios estoy presentando factura numero 000155 serie “A”.

Actividades realizadas: ;

a) Apoyar en la conformacion, revisidn y andlisis de los expedientes para sus
términos de contratacién para las diferentes dependencias de la Direccién General

de las Artes;

b) Brindar apoyo e

n iel control y registro de la base de datos de los expedientes y

documentacién. :ie candidatos que estan aplicando a los diferentes puestos de la
Direccion General de| las Artes;

c) Apoyar en la ¢
convocatorias de
de todos los tran

d} Brindar apoyo er
por los candidat

las Artes;

e} Oftras actividade

alébcracic’)n de los requerimientos para la publicacion de las
2|l personal del renglén 011 “Personal Permanente” y la realizacion
nites ladministrativos hasta su publicacion;

1 la verificacion de la autenticidad de los documentos presentados
0S que optan a los diferentes puestos de la Direccion General de

s afines a su contratacion.

~
-



Artes
Caja de texto
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR


|
E
|
i
|
Resultados obtenidoi:s_:
|

a)

b)

d)

Se apoyd en IfaE verificacion de documentos para la contratacion en los renglones
021 “Persona Supernumerario”, 029 “Otfras Remuneraciones de Personal
Temporal” de la Direccién General de las Artes de las siguientes dependencias:
Teatro de Bellas; Attes, Centro Cultural Migue! Angel Asturias, Coro Nacional de
Guatemala.

Se apoyé en l% revision de las Evaluaciones de Desempefio que se le realiza al
personal de tlo;s renglones: 011 “Personal Permanente”, 021 “Personal
Supernumerarisia”!y D31 “Jornales” de las diferentes dependencias que integran la
Direccién General de las Artes, del Ministerio de Cultura y Deportes, indicando las
correcciones a Ere?!iz:arse.

Se apoyo en Iga digitacién de datos para la presentacion de Informe sobre las
Evaluaciones de Desempefio realizadas al personal de los renglones: 011
‘Personal Permanente”, 021 “Personal Supernumerario” y 031 “Jornales” gue
integran las diferentes Dependencias de la Direccién General de las Artes, del
Ministerio de Cultura y Deportes.

Se apoyd en la redaccién de oficios, cuadros de aprobacion, términos de
referencia, Archivo de Correspondencia, Archivo de documentos en los
expedientes que hah completado su documentacién y se encuentran en proceso
de Seleccién en la Delegacién de Recursos Humanos de las Artes, en el mes de
Agosto.

a

Ang Kanad Cﬂzzoﬂ: uster

Sul-Delzgads de Recursos Himanos
Direccisn General de las Artes
~imisterio de (ltura y Depories

A

%
w
g

abio Carcuz

‘o100

i

T
B




